          Kielce, dnia  09.11.2018 r.

I. Zamawiający:

Straż Miejska w Kielcach 

ul. Ogrodowa 3b

25-024 Kielce

tel.: (41) 368-75-15 ; fax.: (41) 361-18-13

e-mail: sekretariat@strazmiejska.kielce.pl

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej kwot określonych  
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych 
(t. j. z 2017 r.poz.1597 ).

II. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest stałe utrzymywanie czystości pomieszczeń i placów w okresie trwania umowy poprzez wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń budynku administracyjnego, garażowo-techniczno-gospodarczego przy ul. Ogrodowej 3b, Monitoringu Wizyjnego, Sekcji Wykroczeń przy ul. Ściegiennego 8, koszenie trawy na terenie kojców przy ul. Kusocińskiego oraz placów otaczających w/w obiekty będące w zarządzaniu Straży Miejskiej  w Kielcach przy ul. Ogrodowej 3b.
 - Opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku Nr 1.   
 - Rodzaj zamówienia – usługi. 

III. Oferty częściowe i wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz częściowych.

IV. Zlecanie robót podwykonawcom

Zamawiający wymaga, aby całość przedmiotu zamówienia wykonana była przez Wykonawcę.

V. Termin realizacji zamówienia

Termin realizacji zamówienia – od 1 stycznia  2019 r. do 31 grudnia  2019 r.
VI. Warunki udziału w postępowaniu

W składaniu ofert mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:

1. Posiadają niezbędną wiedzę i dysponują osobami o kwalifikacjach i doświadczeniu niezbędnym do wykonania zamówienia.

Warunek ten spełniony będzie jeżeli Wykonawca:

- wykaże, że w okresie ostatnich dwóch lat kalendarzowych (licząc do dnia wszczęcia postępowania), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, że w tym okresie wykonał, co najmniej trzy usługi sprzątania:
- w obiektach biurowych o pow. powyżej 700 m2 (Załącznik Nr 2),
- na placach utwardzonych o powierzchni powyżej 1000 m2 (Załącznik Nr 2).

2. Dysponują odpowiednim sprzętem mechanicznym do odśnieżania placu i sprzętem do sprzątania oraz środkami potrzebnymi do wykonania usługi utrzymania czystości wewnątrz pomieszczeń budynków i ich otoczeniu (Załącznik Nr 3).
3. Posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności – co najmniej na kwotę odpowiadającą przedmiotowi zamówienia (cenie oferowanej).

Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w Warunki Wykonawca spełnił. Zamawiający dokona oceny spełnienia powyższych warunków na podstawie złożonych dokumentów, a  w przypadku ujawnienia podstaw do ich wykluczenia, Wykonawcy ci zostaną wykluczeni.

VII. Oświadczenia i dokumenty wymagane w postępowaniu

1. Wypełniony formularz ofertowy wg wzoru określonego w Załączniku Nr 4
2. Oświadczenia oraz dokumenty potwierdzające spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu i warunków Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

- Wykaz środków czystości i sprzętu, które będą zastosowane przy realizacji zamówienia     (Załącznik Nr 3.)
3. Polisę, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, w tym działalności zgodnej z przedmiotem niniejszego zamówienia, na kwotę odpowiadającą przedmiotowi zamówienia (cenie oferowanej) – aktualna na dzień składania ofert.

VIII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami i składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony jest forma pisemna, e-mail  lub faks: (41) 361-18-13.

2. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować na  adres Zamawiającego:

Straż Miejska w Kielcach ul. Ogrodowa 3b, 25-024 Kielce

tel.: (41) 3482935, fax.: (41) 361 18 13, e-mail: sekretariat@strazmiejska.kielce.pl 

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.
W zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia należy kontaktować się: 

w dni robocze w godz. 8.00- 14.00 - Krystyna Matuszewska tel.: (41) 348-29-35 lub 698564370
X. Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni.                                                                                        2.  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

1. Wymogi formalne:

- Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

- Do oferty winny być dołączone wszystkie wymagane dokumenty  i oświadczenia.              

- Formularz oferty, oświadczenia, wykazy, również te złożone na załącznikach muszą być 
  podpisane przez Wykonawcę.

- Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y podpisującą/e ofertę.

- Upoważnienie do podpisywania oferty musi być załączone do oferty, o ile nie wynika
   to z innych dokumentów dołączonych przez Wykonawcę.
Oferta powinna zostać złożona w zamkniętym opakowaniu (kopercie) z napisem:

Straż Miejska w Kielcach

ul. Ogrodowa 3b, 25-024 Kielce
Oferta  - Sprzątanie – Straż Miejska w Kielcach
2. Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed upływem terminu do składania ofert.

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1.   Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego:

Straż Miejska w Kielcach  ul. Ogrodowa 3b, 25-024 Kielce (pok. 14 )

2.Termin składania ofert upływa w dniu: 23.11.2018 r. o godz. 15.30
XIII. Kryteria i sposób oceny ofert

1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia w pełnym zakresie objętym niniejszym opisem przedmiotu zamówienia i wzorem umowy, stanowiącym Załącznik Nr 1, Załącznik Nr 4, Załącznik Nr 5, poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny netto/brutto cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (łącznie z podatkiem VAT) za wykonanie przedmiotu zamówienia.

         2.  Kryterium, którym Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty jest: 

cena usługi (za 1 miesiąc)  

XIV. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

- Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi Wykonawcę 
    o terminie i miejscu podpisania umowy.

- Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym
   niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, ale przed upływem terminu
   związania ofertą.

- Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w Załączniku Nr 5.
- Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie
  zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych
  ważnych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Załącznik Nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zakres prac

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe sprzątanie pomieszczeń (biurowych, korytarzy, klatek schodowych, łazienek, sanitariatów, pomieszczeń socjalnych, sal ćwiczeń) budynku administracyjnego i budynku garażowo-techniczno-gospodarczego w Kielcach: 
przy ul. Ogrodowej 3b, pomieszczeń Monitoringu Wizyjnego i Sekcji Wykroczeń przy 
ul. Ściegiennego 8 oraz sprzątanie placów otaczających w/w obiekty będących w zarządzaniu Staży Miejskiej w Kielcach, koszenie trawy przy ul. Ogrodowej 3b i na terenie kojców przy 
ul. Kusocińskiego 51.

UWAGA! Wskazane jest, aby Oferent zapoznał się z obiektami i terenem objętym zamówieniem przed sporządzeniem oferty. W oparciu o przeprowadzoną wizję lokalną ustalić należy miesięczną wartość za realizację usługi. 
Koszt wszystkich środków czystości (w tym: mydło w płynie, środki zapachowo-dezynfekcyjne, papier toaletowy, ręczniki papierowe) i koszt pracy urządzeń niezbędnych do wykonania usługi oraz worków na śmieci, piasku ponosi Wykonawca. Zamawiający zastrzega, że dostarczany papier toaletowy  powinien być celulozowy – biały, natomiast artykuły higieniczne (mydło, detergenty, środki dezynfekujące, kostki zapachowe ) o należytej jakości.

Wykonawca zapewni nieodpłatnie – obok środków bezpośrednio przeznaczonych do utrzymania czystości obiektów i pomieszczeń następujące środki czystości i higieny (toaletowe):

- mydło w płynie nie powodujące podrażnień, zawierające łagodne składniki myjące oraz aktywne substancje nawilżające i pielęgnujące skórę, zapach (każdy z wyłączeniem naturalnego),

- kostki zapachowe do toalet o działaniu przeciwbakteryjnym o zapachu morskim, leśnym lub kwiatowym,

- odświeżacze powietrza do toalet, 

- papier toaletowy biały, dwuwarstwowy, miękki (wkładany do  pojemników na papier toaletowy), 

- ręczniki papierowe białe, jednowarstwowe (wkładane do pojemników na ręczniki) 
w dwóch łazienkach, pozostałe łazienki są wyposażone w suszarki do rąk.

Wykonawca oświadcza, że środki czystości oraz środki higieniczne, toaletowe używane w toku realizacji zamówienia, będą posiadały atest PZH oraz będą spełniały wymóg w zakresie dopuszczenia do obrotu i stosowania na terenie kraju. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu, pracownikom zamawiającego lub osobom trzecim w toku wykonywania zamówienia, w tym na skutek zastosowania środków czystości lub higieny nie spełniających powyższych wymogów.

  
Zakres prac porządkowych w budynkach Straży Miejskiej w Kielcach przy ul. Ogrodowej 3b oraz przy ul. Ściegiennego 8  obejmuje sprzątanie placu i pomieszczeń wewnętrznych budynków przy użyciu własnego personelu, sprzętu i środków czystości. Zamówienie obejmuje następujące czynności, które należy wykonać dokładnie, z należytą starannością i nowoczesnymi metodami.
Do usługi sprzątania obiektów Wykonawca skieruje 3 osoby sprzątające.

Do utrzymania właściwego stanu porządkowego na powierzchniach utwardzonych 
i trawnikach dodatkową osobę/osoby.
I. Zakres wymaganych prac porządkowych: 

Budynek administracyjny- powierzchnia 468 m2 

w tym: piwnica, kotłownia, parter, I piętro, poddasze,

- w szczególności wszystkie pomieszczenia biurowe, korytarze, wc, klatki schodowe.

Budynek garażowo-techniczno-gospodarczy  

- piętro z salami ćwiczeń, łazienkami, wc, prysznicami, pomieszczeniami, korytarzem 
i pokojem instruktora (powierzchnia - 123,5 m2).

- garaże,  kotłownia (powierzchnia –  17 m2) - powierzchnia nie polega sprzątaniu.
Obiekt Monitoringu Wizyjnego i Sekcji Wykroczeń przy ul. Ściegiennego 8 w Kielcach 
 Pomieszczenia administracyjne - powierzchnia 

298,85 m2 
- Okna






  43,80 m2

- Przeszklenia drzwi




  41,31 m2
- Łazienki (2)      WC+ kabina , WC + umywalka.
W okresie od dnia 1.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.
      a) codziennie:

· zamiatanie, odkurzanie, ścieranie na mokro powierzchni podłogowych z użyciem  środków chemicznych ogólnodostępnych,

· mycie i pielęgnacja powierzchni twardych pionowych i poziomych (ścian, drzwi, glazura, terakota, płytki podłogowe),

· bieżąca konserwacja i polerowanie oczyszczonych wykładzin i posadzek,

· wycieranie kurzu z biurek, szaf, parapetów, kserokopiarek i zestawów komputerowych (przy użyciu przeznaczonych do tego środków chemicznych), z telefonów oraz pozostałych urządzeń i miejsc tego wymagających, z uwzględnieniem trudno dostępnych części mebli, żaluzji oraz konserwacja mebli,

· opróżnianie koszy na śmieci oraz pojemników „niszczarek” dokumentów, wymiana worków jednorazowych oraz wynoszenie śmieci do zbiorczego pojemnika zewnętrznego,

· czyszczenie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych (z wymianą, bieżącym uzupełnieniem papieru, ręczników i mydła, zabezpieczeniem sanitariatów w kostki dezynfekcyjne, mycie i dezynfekcja glazury i armatury w toalecie, mycie wszystkich urządzeń sanitarnych, kabin prysznicowych, muszli i desek sedesowych, koszy na śmieci),

· sprzątanie pomieszczeń z uwzględnieniem codziennego przecierania sprzętu gospodarstwa domowego,

· stałe utrzymanie w czystości wszystkich powierzchni przeszklonych oraz okien, usuwanie na bieżąco zanieczyszczeń ze schodów, grzejników CO,

· usuwanie pajęczyn,

· stałe czyszczenie i polerowanie wszystkich elementów metalowych,

· bieżące utrzymanie w czystości elementów oświetlenia,

· 2 codzienne sprzątanie sali ćwiczeń, szatni, korytarzy, wc, prysznicy i wyposażenia. Czyszczenie, dezynfekcja materacy sportowych i znajdujących się tam urządzeń   sportowych nie rzadziej jednak niż dwa razy  w tygodniu.
      b) w miarę potrzeb lub inne:

· sprzątanie  piwnicy - kotłowni (w tym obowiązkowo kotłowni  po sezonie grzewczym) przy ul. Ogrodowej 3b,

· co najmniej raz w miesiącu sprzątanie serwerowni w Monitoringu Wizyjnym,
· odkurzanie żaluzji poziomych (w zakres prac nie wchodzi pranie firanek, verticali, rolet), 

· odmrażanie i mycie lodówek raz w miesiącu,
· inne prace, podnoszące jakość oferowanych usług.

Sprzątnie pomieszczeń przy ul. Ogrodowej 3b odbywać się będzie 5 razy w tygodniu od poniedziałku do piątku po godzinie 14.00, a  Monitoringu Wizyjnego i Sekcji Wykroczeń  przy ul. Ściegiennego 8 razy w tygodniu po godzinie 7.00. Mycie okien na Monitoringu Wizyjnym oraz w Sekcji Wykroczeń  po uzgodnieniu może być w sobotę.

Usługa sprzątania powinna być zakończona przed godz. 22.00.

II. Utrzymanie czystości i porządku na terenie posesji:

1. ul. Ogrodowa 3b - powierzchnia terenu - plac utwardzony kostką, plac utwardzony płytami oraz drogi dojazdowe (1361,36 m2), tereny zielone (1312 m2),   

2 .ul. Kusocińskiego 51 - koszenie trawy na terenie kojców – powierzchnia 1000 m2.
3. ul. Ściegiennego 8.
Sezon letni (od 1 kwietnia do 31 października)

 - zamiatanie placu, miejsc parkingowych, placu manewrowego, wjazdów na teren posesji od strony ulicy Ogrodowej i od strony ulicy Spacerowej dwa razy w tygodniu (nie w kolejnych dniach) lub zależnie od potrzeb,
- koszenie trawy w miarę potrzeb, nie rzadziej niż raz w miesiącu, po godz. 1500,

- grabienie skoszonej trawy i liści oraz ich wywiezienie,

- koszenie trawy i wywiezienie  w miarę potrzeb nie rzadziej niż raz w miesiącu w godz. 8.00 – 14.00  na terenie kojców przy ul. Kusocińskiego.

Sezon  zimowo – jesienny (od 1 stycznia do 31 marca i od 1 listopada do 31 grudnia.):

· codzienne odśnieżanie i posypywanie piaskiem (lub częściej w ciągu dnia) w zależności od potrzeb wjazdów na teren posesji od strony ulicy Ogrodowej i od strony ulicy Spacerowej (piasek Wykonawcy),

· codzienne odśnieżanie i usuwanie zlodowaceń przy drzwiach wejściowych budynków,

· codzienne odśnieżanie wjazdów do garaży,

· codzienne odśnieżanie i usuwanie zlodowaceń ze schodów zewnętrznych,

· codzienne odśnieżanie i posypywanie piaskiem (lub częściej w ciągu dnia) przejazdu przez posesję oraz miejsc parkingowych,

· wywożenie nadmiaru pryzmowanego śniegu,

· obtrącanie sopli i nawisów śnieżnych z dachów, daszków,

· zamiatanie placu, miejsc parkingowych, placu manewrowego, wjazdów na teren posesji od strony ulicy Ogrodowej i od strony ulicy Spacerowej dwa razy w tygodniu (nie w kolejnych dniach) lub zależnie od potrzeb.

Zamawiający zastrzega sobie nieskładowanie śniegu z piaskiem i solą na skwerku      kwiatowym.
III. Utrzymanie czystości i porządku na terenie :
- Monitoringu Wizyjnego i Sekcji Wykroczeń  przy ul. Ściegiennego 8 
- teren przyległy do budynku – powierzchnia 198 m2                                                                                                                              - utrzymanie czystości i porządku na obszarze placu utwardzonego kostką brukową (odcinek od furtki  z domofonem przy ogrodzeniu do rejonu wzdłuż okien pomieszczeń  Monitoringu Wizyjnego). 

Sezon letni:
· zamiatanie terenu, 
· sprzątanie powinno odbywać się w okresie letnim dwa razy w tygodniu.
Sezon  zimowo – jesienny  :

· codzienne odśnieżanie i usuwanie zlodowaceń z utwardzonego kostką placu,

· codzienne odśnieżanie i usuwanie zlodowaceń w otoczeniu furtki wejściowej  ogrodzenia, schodków i ciągu prowadzącego do drzwi wejściowych,

· wywożenie nadmiaru pryzmowanego śniegu,

· obtrącanie sopli i nawisów śnieżnych nad ciągami pieszymi,

· odśnieżanie i posypywanie piaskiem siedem razy w tygodniu ciągu pieszego 
z częstotliwością zapewniającą swobodne i bezpieczne dojście do pomieszczeń.

· zamiatanie terenu zimą jeśli jest brak śniegu.
IV .Inne informacje
1. Praca w Straży Miejskiej w Kielcach odbywa się: 
- pracownicy biurowi przy ul. Ogrodowej 3b - od godz.730 do godz.1530.

- pozostali pracownicy na zmiany, przez całą dobę.
2. Stan :  68  osób w siedzibie przy ul. Ogrodowej 3b,

   19 osób - Monitoringu Wizyjnym, Sekcji Wykroczeń przy ul. Ściegiennego 8.

nazwa i dokładny adres wykonawcy 





            Załącznik nr 2
Wykaz wykonanych usług sprzątania

Oświadczamy, że reprezentowana przez nas firma/firmy zrealizowała/zrealizowały następujące zamówienia:
	Lp.
	Nazwa i adres

Zamawiającego
	
	Terminy wykonywania prac od dnia – do dnia
	Miejsce wykonywania  

	1
	2
	3
	4
	5

	 a) w obiektach biurowych o pow. powyżej 700 m2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	b) na placach utwardzonych o powierzchni powyżej 1000m2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                 ……………………………………………..
                                                                                                                                              podpis/y osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy 

Miejscowość, data .............................................








                              
         Załącznik Nr 3
...........................................................................






  pieczęć, nazwa i dokładny adres wykonawcy 

Wykaz środków czystości i sprzętu które będą zastosowane przy realizacji zamówienia

Oświadczamy, że do realizacji niniejszego zamówienia użyjemy następujących środków czystości, higieny osobistej - pełna nazwa produktu i producenta oraz sprzętu:
	Lp.
	Środki czystości, higieny osobistej 

	1
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Lp.
	Sprzęt ( w tym mechaniczny i urządzenia)

	1
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Miejscowość, dnia ………………….                         ……………..…………………………………….
                                                               

                 podpis osoby/osób upoważnionych do  reprezentowania Wykonawcy


[image: image1.emf]    …………………………… ……                       Załącznik Nr 4             (nazwa/pieczęć Wykonawcy)   siedziba/adres…………………..   ………………………………….   tel….……………………………   fax……………………………... .   e - mail…………………………...                       Adresat:                       Straż Miejska   w Kielcach                     ul. Ogrodowa 3 b                                           25 - 024 Kielce         OFERTA ( formularz oferty )     1.W związku   z zapytaniem dotyczącym zadania pn. …………………………………………...   oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za:   Kwotę  netto  ………………….zł.   VAT (……….%)…………….zł.   Kwotę brutto……………         zł.   (słownie zł.: ………………………………………………………………………………… . …)     2. Oświadczamy,  ż e zapoznaliśmy się z przedmiotem zamówienia i w przypadku wyboru  naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji przedmiotu zamówienia na warunkach  określonych    w zapytaniu ofertowym.   3. Oświadczamy, że projekt umowy został przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru  naszej oferty zobowiązujemy się do jej podpisania  (jeżeli dotyczy).   4. Przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać:     sami         dnia………… …… .                                   …….……… …………………………….                                                                                                (podpis i pieczęć osoby upoważnionej)                          


            Załącznik do umowy
……………………….…………….
Imię i Nazwisko

OŚWIADCZENIE

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących działalności Straży Miejskiej w Kielcach, które mogę nabyć w trakcie realizacji umowy oraz do nie wykorzystywania jakichkolwiek materiałów, z którymi w trakcie wykonywania usługi mogę się zetknąć. Oświadczam, że mając na względzie dobro publiczne jednostki Straży Miejskiej w Kielcach, dobro osób, których dane mogą dotyczyć, lub dobro osób trzecich zobowiązuję się do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych – (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 922) w zakresie i trybie określonym ustawą i nie ujawniania, przetwarzania pozyskanych danych osobowych i informacji.

…………..………………………

           czytelny podpis

Kielce,   dnia  …….. r.












Załącznik nr 5

UMOWA Nr ……/18

zawarta w dniu  ……………. 2018  roku.

pomiędzy: Nabywcą: Gminą Kielce ul. Rynek 1 25-303 Kielce NIP: 657-261-73-25 Odbiorca: Straż Miejska Kielce ul. Ogrodowa 3B 25-024 Kielce, reprezentowaną przez Komendanta Straży Miejskiej w Kielcach ……………………………………………….. zwaną dalej Zleceniodawcą,
a

……………………………………………………………………………………………………………………….

reprezentowaną przez: -…………………………………………………………………………………………….

zwaną dalej Zleceniobiorcą.

§ 1

Zleceniodawca zleca sprzątanie pomieszczeń budynku administracyjnego, garażowo - techniczno - gospodarczego przy ul. Ogrodowej 3b, Monitoringu Wizyjnego i Sekcji Wykroczeń przy ul. Ściegiennego 8, oraz placów otaczających w/w obiekty i tereny (koszenie trawy przy ul. Kusocińskiego, Ogrodowej) będące w zarządzaniu Straży Miejskiej w Kielcach przy ul. Ogrodowej 3b.

Przedmiotowe postępowanie zwolnione jest z obowiązku stosowania ustawy z dnia 29.01.2004r. – Prawo Zamówień Publicznych, art.4 pkt 8.z późniejszymi zmianami.

§ 2

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do utrzymywania w należytej czystości pomieszczeń 
i placów otaczających budynki Zleceniodawcy w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019r. 
2. Opis powierzchni oraz obowiązki Zleceniobiorcy, są określone w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, który jednocześnie stanowi Załącznik nr 1. 

§ 3

1. Wynagrodzenie miesięczne za wykonanie usługi w całym okresie trwania umowy wyniesie …………………..   zł   brutto (słownie złotych : ……………………………………...…..) 

zgodnie z wypełnionym formularzem ofertowym stanowiącym integralną część                                 umowy.

2. Ceny określone w formularzu  nie ulegną zmianie przez okres realizacji zamówienia.

§ 4

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać usługę dokładnie i nowoczesnymi metodami, używając produktów o dobrej jakości, dopuszczonych do stosowania atestami PZH oraz przy użyciu własnych sprawnie działających narzędzi i sprzętu, zgodnie z obowiązującymi przepisami bezpieczeństwa przeciwpożarowego, bhp oraz ochrony środowiska. 

§ 5

1. Zleceniobiorca po podpisaniu umowy, przed rozpoczęciem usługi przedstawi Kierownikowi Sekcji Finansowo-Administracyjnej  Straży Miejskiej w Kielcach wykaz osób, które będą świadczyć usługę.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących działalności Zleceniodawcy, które mógłby nabyć w trakcie realizacji umowy oraz do nie wykorzystywania jakichkolwiek materiałów, z którymi w trakcie wykonywania umowy mógłby się zetknąć. 

3. Personel Zleceniobiorcy zobowiązany jest do złożenia oświadczenia związanego                          z przestrzeganiem przepisów o ochronie danych osobowych. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik do umowy.
§ 6

1. Konieczną do czyszczenia wodę i prąd elektryczny dostarczać będzie nieodpłatnie   Zleceniodawca. 

2. Do przechowywania przez Zleceniobiorcę maszyn, urządzeń, środków i ubrań roboczych Zleceniodawca udostępni nieodpłatnie zabezpieczone pomieszczenie.

§ 7

1. Zleceniodawca w razie stwierdzenia uchybień w wykonaniu usługi zgłosi je osobie odpowiedzialnej za osoby sprzątające  i potwierdzi Zleceniobiorcy na piśmie.

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do niezwłocznego usunięcia zgłaszanych uchybień.

3. Trzykrotne w okresie jednego miesiąca kalendarzowego w jednej lokalizacji stwierdzenie 
przez Zleceniodawcę uchybień w wykonaniu usługi skutkuje zapłaceniem przez Zleceniobiorcę kary umownej w wysokości 20% miesięcznego wynagrodzenia brutto. Zapłata nastąpi przez potrącenie z Wynagrodzenia Zleceniobiorcy za wykonanie usługi w następnym miesiącu. 

4. W przypadku stwierdzenia przez Zleceniodawcę czwartego i kolejnych uchybień                         w wykonaniu usługi, Zleceniodawca ma prawo wynajmu innej firmy, która na koszt Zleceniobiorcy wykona wymagane umową usługi.

§ 8

1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy kary pieniężne za odstąpienie od umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Zleceniobiorca – w wysokości 20 % łącznego wynagrodzenia umownego.

2. Zleceniodawca ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach Kodeksu Cywilnego, jeżeli szkoda przewyższa wartość kar umownych. 

§ 9

1. Zleceniobiorca odpowiada za szkody udokumentowane (udowodnione), które powstały w trakcie realizacji usługi na zasadach ogólnych regulowanych przez Kodeks Cywilny. 

2. Zleceniobiorca odpowiada przy wykonywaniu usługi za szkody powstałe na skutek użycia przez niego niewłaściwych materiałów i środków.

3. Zleceniobiorca do realizacji usługi przydziela wyłącznie pracowników, którzy posiadają aktualne przeszkolenia w zakresie znajomości przepisów bhp i inne wymagane przeszkolenia, które niezbędne są do wykonywania prac z zakresu sprzątania pomieszczeń i terenów zewnętrznych.

§ 10

1. Zapłata za wykonane usługi będzie przez Zleceniodawcę uiszczana w okresach miesięcznych, przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury. 

2. Fakturę za dany miesiąc realizacji usługi Zleceniobiorca wystawia do 5 dnia następnego miesiąca. 

3. Fakturę za usługę proszę wystawić j/n:

Nabywca: Gmina Kielce ul. Rynek 1  25-303 Kielce NIP: 657-261-73-25 

Odbiorca faktury: Straż Miejska w Kielcach, ul. Ogrodowa 3b, 25-024 Kielce 

§ 11

1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

2. W przypadku rażących uchybień Zleceniobiorcy, niestarannego wykonywania usługi potwierdzonej, co najmniej trzema pismami reklamacyjnymi do Zleceniobiorcy oraz nagannego zachowywania się osób wykonujących usługę Zleceniodawca może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym. 

§ 12

1. Zleceniobiorca zobowiązany jest na bieżąco, na piśmie informować Zleceniodawcę 
o osobach wyznaczonych przez siebie do nadzorowania usług oraz o zmianie osób wymienionych w wykazie, o którym mowa w § 5. 

2. Nadzór nad wykonaniem usług objętych niniejszą umową będą sprawować: 

1) ze strony Zleceniodawcy: Matuszewska Krystyna  pracownik Sekcji Finansowo -Administracyjnej Straży Miejskiej w Kielcach, koordynujący właściwą realizację usługi,

2) ze strony Zleceniobiorcy:………………………………………………………………..

§ 13

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu podpisanego przez obie strony pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy prawo zamówień publicznych. 

3. Sprawy sporne podlegają rozstrzygnięciu przez Sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

4. Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy, jeden dla Zleceniodawcy. 

	............................................................

          /Zleceniodawca/    
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