Straz Miejska w Kielcach
ul. Ogrodowa 3 b, 25-024 Kielce
w dniu 3 lutego 2025 roku
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
Zastepca Komendanta Strazy Miejskiej w Kielcach
(Nr ref. 3/2025)

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy- niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) ukoniczenie 21 lat,

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

4) nienaganna opinia,

5) sprawnos¢ pod wzgledem fizycznym i psychicznym,

6) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za $cigane z oskarzenia publicznego i umysinie
popetnione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

7) niekaralnosc¢ karg zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
o ktdrych mowa w ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

8) uregulowany stosunek do stuzby wojskowej,

9) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji,

kwalifikacje zawodowe:
- wyksztatcenie: wyzsze magisterskie
- staz pracy: minimum 5 letni staz pracy, w tym co najmniej 3 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym.

Wymagania dodatkowe ( bedgce przedmiotem oceny ):

1)znajomosé: ustawy o strazach gminnych, ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy o dostepie do informacji publicznej Kodeksu wykroczen, Kodeksu
postepowania w sprawach o wykroczenia, Kodeksu karnego, Prawa o ruchu drogowym, Prawa ochrony
srodowiska, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz innych aktualnie obowigzujgcych przepiséw,
a takze umiejetnosc¢ ich stosowania,

2) wiedza na temat zadan i funkcjonowania Strazy Miejskiej w Kielcach,

3) umiejetnosc¢ zarzadzania zespotem pracownikéw,

4) umiejetnos¢ wspotpracy, zachowanie zyczliwosci w kontaktach z obywatelami i wspotpracownikami,
5) umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy,

6) umiejetnosc¢ szybkiego podejmowania decyzji i odpowiedzialno$¢ za podejmowane decyzje,

7) odpornos¢ na stres, zdyscyplinowanie, dyspozycyjnosé, terminowosé,

8) zdecydowanie i samodzielno$¢ w dziataniu,

9) gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

10) wysoka kultura osobista,

11) prawo jazdy kat. B,

12) umiejetnos¢ obstugi komputera.

Giéwne obowiazki na stanowisku:

1) realizowanie zadan, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych
(Dz. U. z 2021 poz. 1763 ze zm.), oraz Regulaminem Organizacyjnym Strazy Miejskiej w Kielcach,

2) terminowe i rzetelne zatatwianie spraw,

3) dyscyplina pracy,



4) wiasciwy nadzér nad opracowanymi i sporzadzanymi przez komorki organizacyjne dokumentami
i innymi materiatami,

5) wtasciwe przygotowanie projektédw: pism, opracowan i innych materiatéw dla potrzeb Komendanta

6) odpowiedzialnos$¢ za powierzone do uzytkowania mienie,

7) nadzér nad catoksztattem pracy podlegtych komdrek organizacyjnych,

8) prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan,

9) wiasciwa wspétpraca pomiedzy poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Strazy Miejskiej,

10) nalezyte zatatwianie spraw obywateli,

11) wiasciwe stosowanie przepisdw prawa proceduralnego i materialnego oraz instrukcji kancelaryjnej,

12) dokfadna znajomosc¢ przepisdw prawa obowigzujgcego w powierzonym zakresie dziatania,

13) odpowiedzialnos¢ za zgodne z prawem i rzetelne wypetnianie obowigzkéw stuzbowych przez podlegtych
pracownikéw,

14) wspétpraca z podmiotami dziatajagcymi w zakresie spokoju i porzadku publicznego,

15) dokonywanie ocen i opinii pracownikéw oraz wystepowanie z wnioskami personalnymi do Komendanta,

16) wykonywanie innych polecer Komendanta.

Miejsce wykonywania pracy:

Straz Miejska
ul. Ogrodowa 3b,
25-024 Kielce

Warunki pracy:

Wymiar etatu: petny etat

Liczba wolnych etatéw: 1

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wynagrodzenie zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
i regulaminem wynagradzania pracownikéw Strazy Miejskiej.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca w siedzibie Strazy Miejskiej, praca w zespole, szkolenia, zmienne tempo pracy, sytuacje stresowe,
koniecznos¢ szybkiego reagowania i podejmowania decyzji, kontakty z interesantami,
- wykonywanie czynnosci poza siedzibg Strazy Miejskie;.

Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:

- narzedzia pracy: komputer, sprzet biurowy,
- budynek dwupietrowy, nieprzystosowany dla oséb niepetnosprawnych,
- budynek bez wind i podjazdéw dla wézkéw inwalidzkich.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia w formie pisemnej ( wlasnorecznie podpisane):

1) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie’,

2) list motywacyjny i zyciorys zawodowy (CV)

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany straz pracy (Swiadectwa pracy, a w przypadku
trwajgcego zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia),

5) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji*,

6) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych i nienagannej opinii’,



7) oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za Scigane z oskarzenia
publicznego i umyslnie popetnione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.”,

8) o$wiadczenie kandydata o nietoczgcym sie przeciwko niemu postepowaniu karnym”,

9) oswiadczenie o niekaralnosci zakazem zajmowania stanowisk kierowniczych w urzedach organéw wtadzy
publicznej lub petnienie funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi’,

10) o$wiadczenie o uregulowanym stosunku do stuzby wojskowe;j’,

11) oswiadczenie kandydata o dobrym stanie zdrowia fizycznego i psychicznego pozwalajgce na podjecie
zatrudnienia na stanowisku wymienionym w ogtoszeniu’,

12) koncepcja funkcjonowania komodrek organizacyjnych podlegtych Zastepcy Komendanta zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym.

‘Druki kwestionariusza w zataczniku pdf, oéwiadczeniaw zaftgczniku pdf i klauzuli informacyjnej
dla kandydatow na pracownikéw w zatgczniku pdf lub do pobrania w sekcji finansowo - administracyjnej i
kadr Strazy Miejskiej w Kielcach.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Strazy Miejskiej lub przesta¢ do dnia 13.02.2025 roku (
decyduje data na stemplu pocztowym ), na adres: Straz Miejska w Kielcach, ul. Ogrodowa 3b, 25-024
Kielce.

1)Dokumenty rekrutacyjne ztozone po terminie, bez zastrzezonej formy papierowej, niekompletne -
podlegajg odrzuceniu w procesie rekrutacji, a kandydat nie jest dopuszczony do dalszego postepowania,

2) nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentéw po uptywie sktadania terminu aplikacji oraz przyjmowania
ww. dokumentdw poza ogtoszeniem,

3) dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

4) przez staz pracy rozumie sie okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace, powofania, wyboru,
mianowania lub spétdzielczej umowy o prace, potwierdzony kopiami swiadectw pracy lub w przypadku
pozostawania w stosunku pracy — zaswiadczeniem o zatrudnieniu, zwierajgcym okres zatrudnienia,

5) informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej,
Biuletynie Informacji Publicznej Strazy Miejskiej oraz tablicy informacyjnej Strazy Miejskiej w Kielcach,

6) administratorem danych osobowych jest Komendant Strazy Miejskiej w Kielcach ul. Ogrodowa 3b 25 -024
Kielce. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Strazy Miejskiej pod adresem iod@strazmiejska.kielce.pl

Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego dokumenty aplikacyjne sg niszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 41-348-29-12.

W miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogtoszenia wskaznik zatrudnienia w Strazy Miejskiej w Kielcach w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych
wyniost mniej niz 6%.

Proces rekrutacji sktada sie z nastepujacych etapow:

1. Weryfikacja i ocena dokumentdw.

2. Rozmowa kwalifikacyjna z Komisjg Rekrutacyjna.

O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub mailem.
Postepowanie kwalifikacyjne odbywa sie tylko w jednym terminie i miejscu wyznaczonym przez komisje.


https://www.strazmiejska.kielce.pl/images/2025/0203zastepca/osw_zdrowie.pdf
https://www.strazmiejska.kielce.pl/images/zalaczniki/Klauzula_informacyjna_dla_kandydatow_na_pracownikow1.pdf
https://www.strazmiejska.kielce.pl/images/zalaczniki/oswiadczenie2023.pdf
https://www.strazmiejska.kielce.pl/images/Aktualnosci/Kwestionariusz_osobowy.pdf
https://www.strazmiejska.kielce.pl/images/2025/0203zastepca/osw_finanse.pdf

